Rokovaci poriadok
Obecného zastupitelstva Obce MarkuSovce

ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitel'stva Obce MarkuSovce

vydany na zaklade ustanoveni § 11 ods. 4 a § 12 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v platnom zneni

I East
UVODNE USTANOVENIE

Clanok 1

1. Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva upravuje pravidla, podmienky, spdsob pripravy a
priebehu rokovania obecného zastupitelstva, jeho uzndsania a prijimania uzneseni, vieobecne
zaviznych nariadeni a dalsich rozhodnuti, spésob kontroly ich plnenia.

2. Obecné zastupitelstvo (dalej len OZ) vo svojej rozhodovacej €innosti vychadza zo zdkana &
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a z ostatnych zdkonov
pravne regulujicich déleZité spolotenské vztahy v Gzemnej samospréve.

3. O otdzkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalsich zasadach rokovania a
svojich vnUtornych veciach rozhoduje OZ podla zékona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, resp.
podla rozhodnutia na zasadnuti OZ tak, Ze ddva o nich hlasovat.

1. éast
POSOBNQOST OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Clanok 2

Obecnému zastupitelstvu patria funkcie spojené s vwkonom vyhradenej pésobnosti a pravomoci
podla zédkona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni a podla Statltu obce MarkuSovce. Obecné
zastupitelstvo prerokiva a rozhoduje aj o daldich ddleZitych otdzkach obecného, prip.
regionalneho vyznamu, ktoré upravuju osobitné zikony, ak to vyZaduje pravny ziujem organov
obecnej samospravy, alebo obfanov obce MarkuSovce.

I, éast
ZASADNUTIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Clénok 3
Prvé zasadnutie obecného zastupitelstva

1. Prvé zasadnutie OZ po volbach zvola starosta zvoleny v predchadzajlicom volebnom obdobi tak,
aby sa uskutoénilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ, zasadnutie
0Z sa uskutofni 30. pracovny defi od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo
odmietne viest takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho zdstupca starostu; ak nie je pritomny alebo
odmietne viest zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.

2. Nésledne, po schvéleni programu, informuje povereny ¢len volebnej komisie zasadnutie OZ o
vysledkoch volieb. Potom novozvoleny starosta zloZi do rik predsedajiceho slub v stlade s § 13
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ods. 2 zdkona €& 369/1930 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov a po jeho zloZeni
odovzda predsedajlci starostovi vedenie zasadania. Nasledne zlofia predpisany slub poslanci do
rik novozvoleného starostu v stlade s § 26 zdkona & 369/1990 Zb. o ohecnom zriadeni v zneni
zmien a doplinkov.

. Ddmietnutie sfubu, zloZenie sfubu s vyhradou alebo vzdanie sa manddtu znamend zanik mandatu

starostu alebo poslanca.

. Pre prvé zasadnutie sa primerane pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 4
Zvolanie zasadnutia

. Zasadnutie OZ zvolava a vedie starosta ohce, ak dalej nie je ustanovené inak. OZ zasada podla

potreby, najmenej viak raz za tri mesiace. Ak poZiada o zvolanie zasadnutia OZ asponf tretina
poslanceov, starosta zvola zasadnutie OZ tak, aby sa uskutofnilo do 15 dni od dorucenia Ziadosti na
jeho konanie.

. Ak starosta nezvold zasadnutie OZ podla odseku 1 druhej vety, zvold ho zdstupca starostu alebo

iny poslanec povereny OZ. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takio zvolané
zasadnutie OZ, vedie ho ten, kto zvolal OZ.

. Ak starosta nezvola zasadnutie OZ podla odseku 1 trete] vety, zasadnutie OZ sa uskutoéni 15.

pracovny defi od dorufenia Ziadosti na jeho konanie. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne
viest takto zvolané zasadnutie OZ, vedie ho zdstupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne
viest zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny QZ.

. Navrh programu rokovania sa oznamuje poslancom pozvankou zaslanou obyéajnou alebo

emaitovou podtou najmenej 5 kalendérnych dni pred zasadnutim, v neodkladnych pripadoch, ak si
to vyZaduje povaha veci najmenej 3 dni pred jeho konanim.

. Névrh bodov programu aich poradie predkladé starosta na zéklade navrhov jednotlivych komisii,

viastnych navrhov, anavrhov jednotlivych poslancov, ktoré boli dorufené starostovi od

posledného zasadnutia aZ do zvolania OZ.

. Navrh programu rokovania sa oznamuje a zvereifiuje na Uradnej tabuli obce a na webovom sidle

ohce aspoi tri dni pred jeho konanim.

Cldnok 5
Priprava zasadnutia

. Pripravu zasadnutia obecného zastupitelstva organizuje starosta cbce v si&innosti s poslancami

0Z, komisiami zriadenymi OZ, hlavnym kentroldérom obce a daliimi orgdnmi OZ.

. Rokovacim dfiem OZ je druhy pracovny Stvriok v mesiaci, so zaliatkom rokovania ¢ 17.00.

Harmonogram rokovanf s uvedenim konkrétnych ddtumov bude schvdleny uznesenim OZ zje
zavazny pre Ufast poslancov na rokovani OZ,

. Rokovanie méZe byt zvolané mimo terminu uvedenom v €l. 5. ods. 2 v tychto pripadech:

a) prerokovanie zavainych otazok Zivota obce, ktoré neznes( odkiad,
b} ak oto poiiada jedna tretina poslancov,

c) prisldvnostnych prileitostiach.

. Miestom rokovania je zasadacia miestnost Obecného Gradu v MarkuSovciach.
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5. Materidly na rokovanie a ndvrh uzneseni OZ pripravuji podla pokynov starostu obce zamestnanci
obecného Uradu, hlavny kontroldr a riaditelia pravnickych oséb v zriadovatelskej pdsobnosti obce.
Spracovatel materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah a forma je v siilade s Ustavou SR, zdkonmi a
vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR.

6. Pisomny materidl, ktory mé prerokovat obecné zastupitelstvo, obsahuje datum rokovania, nazov
bodu programu, meno, priezvisko, funkcia predkladatela a osth, ktoré material vypracovali, ndvrh
na uznesenie, alebo zapis do zapisnice, dévodovi spravu a prilohy k materidlu, o ktorych sa ma
rokovat, ak si. Neposkytnutie blizsich informacii je dévodom na odrofenie daného materidlu.

7. Spravy hlavného kontrolora podla § 18f ods. 1 ¢l. d) aZz e) zdkona & 369/1990 Zb. sa zaradia do
programu najbliziieho rokovania OZ . Suéastou prerokovaného materialu je aj dplné znenie sprav
hfavného kontroldra po anonymizdcii citlivych ddajov z dévodu ochrany osobnych tdajov.

8. Ak md byt na zasadnuti obecného zastupitelstva prerokovany navrh nariadenia obce alebo navrh
na zrulenie nariadenia obce, navrhovatel je povinny zverejnit ndvrh na dradnej tabuli obce a na
internetove]j stranke obce najmenej 15 dni pred rokovanim OZ a poskytndf najmenej desatdfiovd
lehotu na uplatnenie pripomienck fyzickych a prévnickych osdb. Pripemienky k ndvrhu je
navrhovatel povinny vyhodnotit a vyhodnotenie pripomienock sa musi predioZif poslancom
elektronicky {mailovou postou) najneskér tri dni pred rokovanim OZ o navrhu.

9. Predkladatel materialu na rokovanie OZ zodpovedd za to, Ze jeho obsah je v silade s Ustavou,
tstavnymi zakonmi, zakonmi, viecbecne zdvdznymi pravnymi predpismi a internymi pravidlami
schvdlenymi OZ, ktoré uvedie v sprave k predkiadanému materidlu a za formélnu stranku
materialu.

10.Materidly uréené na rokovanie OZ prerokiva vopred komisia, ak je zriadend k danej problematike.
Materidly na rokovanie €lenom komisii st zaslané elektronickou postou predsedom jednotlivych
komisii a ti do 5 pracovnych dni zvolaji rokovanie komisie, Neprerokovanie materidlu v prisiudnej
komisii mdie byt dévodom na vylitéenie materialu z rokovania O2.

11.Podklady na rokovanie obecného zastupitelstva sa dorucuji poslancom elektronicky {(mailovou
poitou) 5 kalendédrnych dni pred urfenym terminom zasadnutia. Zirovefi sa zverejiujd na
internetovej stranke obce aspofi 3 kalendarne dni pred terminom zasadnutia, V pripade
nedorucenia materialov v uréenej lehote mdZe byt bod rokovania vylUgeny z programu cbecného
zastupitelstva.

12. Na poZiadanie poslanca je moZnost prevziat si materidly na rokovanie osobne na obecnom drade.

13. V neodkladnom pripade, alebo ak si to vyzaduje povaha veci, moZno predlofit plsomny material
pred zatiatkom rokovania OZ. Ak ide o material, ktory nebol v programe rokovania, navrh na jeho
zaradenie do programu predklada starosta obce alebo poslanec OZ a o zaradeni rozhoduje OZ.

14. Na rokovanie OZ sa okrem poslancov a Clenov komisii mdiu pozvat vedici pravnickych oséb v
zriad'ovatelskej pdsobnosti obce a konatelia obchodnych spolognosti s majorithou majetkovou
U¢astou obce. Okruh pozvanych oséb uruje starosta obce. Na rokovani sa z(&astfiujd podla
potreby pozvani zamestnanci obecného dradu.

€linok 6
Rekovanie cbecného zastupitelstva

1. Rokovania obecného zastupitefstva sG zasadne verejne.
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2. Obecné zastupitelstvo wvyhldsi rokovanie vidy za neverejné, ak sd predmetom rokovania
informacie alebo veci chranené podla osobitnych zakonov , to neplati, ak je predmetom rokovania
OZ:

a) poutitie verejnych prostriedkov na platy, admeny a iné naleZitosti spojené s vwwkonom funkcie
organov obce, ¢lenov orgdnov ohce, zamestnancov obce alebo oséb, ktoré vykonavaju za
odplatu &innost pre obec,

b) nakladanie s majetkom wvo vlastnictve obce, najmd prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce
do uZivania inym osoham.

3. Udast verejnosti sa umozfiuje do naplnenia kapacity miest uréenych v rokovacej miestnosti pre
verejnost. Zastupcovia médii a iné osoby pritomné na zasadnuti 0Z sa méiu zdriiavat len na
miestach uréenych pre verejnost a nesmu rudit priebeh zasadnutia. V pripade nevhodného
spravania moZe starosta obce alebo osoba poverend vedenim zasadnutia ruditela poriadku
vykdazat z rokovace] miestnosti.

4, Obecné zastupitelstvo rokuje vidy v zbore. Rokovanie vedie starosta obce, okrem pripadov
predpokladanych v zékone o obecnom zriadeni.

Clanok 7
Utast poslancov na rokavani

1. Predsedajlci otvori rokovanie v uréeni hodinu. OZ je spdsobité rokovat a uznadiat sa viedy, ak je
pritomna nadpoloviénad viacsina vietkych poslancov. Ak 15 minlt po urenom dase nie je v
rokovacej miestnosti pritomnd nadpoloviénd vaésina vietkych poslancov, t.j. OZ nie je spisobilé
rokovat a uznaat sa, starosta zvola do 14 dni nové zasadnutie.

2. V pripade, Ze sa rokovania OZ zd¢astni poslanec pod vplyvom alkoholu, predsedajuci ho po
suhlase OZ vykazZe z rokovacej miestnosti.

3. Ak sa v priebehu rokovania pri overovani poétu pritomnych poslancov pred hlasovanim zisti, Ze
nie je pritomnz nadpoloviénd vadsina vSetkych poslancov, predsedajici vyhlasi prestavku v
rokovani v rozsahu 10 minut. Ak ani po jej uplynuti nebude pritomna nadpolovina vdcsina
vietkych poslancov, t.j. OZ nie je spdsobilé rokovat a uznasat sa, predsedajici zasadnutie 0Z
prerudi a zvola nové zasadanie OZ najneskdr do 14 dni, na prerokovanie zostavajlcich bodov

programu.

Clanok 8
Priebeh rokovania

1. Na zadiatku rokovania predsedajlci oznami pocet pritomnych poslancov, predloZi na schvalenie
navrh programu rokovania, navrh na volbu navrhovej komisie a ndvrh overovatefov zépisnice.
Najprv sa hiasuje o predloZenom nédvrhu programu, ktory bol zverejneny. Ak program nebude
schvaleny, schvalujl sa pozmenujlce navrhy a potom sa hlasuje o programe ako celku. Program je
schvaleny, ak o flom rozhodne nadpolovitna vadsina pritomnych poslancov. Na schvalenie zmeny
programu je potrebnd nadpoloviéna va&iina vietkych poslancov. Zmenou navrhu programu
zasadnutia OZ sa rozumie doplnenie alebo vypustenie bodu z navrhu programu, alebo zmena
poradia prerokovania jednotlivych bodov nadvrhu programu, ktory bol zverejneny na navrh
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poslanca OZ. Navrhovat zmeny programu po jeho schvdleni v priebehu zasadnutia OZ nie je
moZné.

2. Ak starosta odmietne dat hlasovat o navrhu programu zasadnutia OZ alebo o jeho zmene, strica
pravo viest zasadnutie 0Z, ktoré dalej vedie zdstupca starostu. Ak zdstupca starostu nie je
pritomny alebo odmietne viest zasadnutie OZ, vedie ho iny poslanec povereny OZ.

3. Material k bodu programu, o ktorom rokuje OZ, uvadza spravidla predkladatel materialu,

4. Po vystipeni predkiadatela predsedajlci otvori diskusiu ¢ prerok(vane] veci. Do diskusie sa
poslanci hlasia zdvihnutim ruky. Kazdy reCnik méZe vystapit, aZ ked mu predsedajlci udeli slovo,
Ak starosta neudeli slovo poslancovi, stréca pravo viest zasadnutie OZ, ktoré dalej vedie zastupca
starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny zlebo odmietne viest zasadnutie QZ, vedie ho iny
posianec povereny OZ.

5. Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec Narodnej rady SR, EU,VUC, zastupca viady alebo organu
Statnej spravy, hlavny kontroldr, slovo sa mu udeli bez hlasovania. Slovo sa mdZe udelit aj
obyvatelavi abce, o éom 07 hlasuje bez diskusie.

6. Poslanec méze v diskusii k prerokdvanej veci podat pozmefiujice alebo doplniujlce navrhy. Kaidy
navrh musi byt riadne sformulovany a po predneseni odovzdany v pisomnej forme navrhovej
komisii. Pozmefujdci alebo doplfiujuci navrh méie postanec vziat spét, kym OZ nepristipi k
hlasovaniu o navrhu.

7. Poslanec sa moZe prihlasit do diskusie k prerokivanej veci. Okrem toho ma privo na faktické
poznamky, ktorymi reaguje na vystUpenie ostatného recnika. Faktickd poznamka musi vidy
korespondovat s témou diskusie a nesmie presiahnut dizku 1 minUty.

8. Ak retnik gj po upozorneni predsedajicim nehovorf k prerokidvane] veci, predsedajid mu
odoberie slovo.

9. Ak nejde o cudzieho $tatneho prisludnika, na rokovanf musi ka¥dy pouZivat £tatny jazyk. Uastnici
rokovania nesmu rusit predsedzajlceho ani iného reénika, ktorému bolo udelené slovo.

10.Predsedajuci diskusiu ukonéi, ak uZ vystipili vietci prihldseni rednici alebo ak o jej skonfeni na
navrh poslanca rozhodne OZ hlasovanim. O navrhu sa hlasuje bez diskusie.

11.Rokovanie OZ moino na ndvrh poslanca prerusit. O navrhu sa hlasuje bez diskusie. Ak 0Z
prerusenie zasadnutia schvali, predsedajici urci termin jeho pokracovania podfa &l. 5 ods. 2. alebo
3.

12.Na Ziadost poslanca predsedajici vyhlasi primerant prestdvku na poradu poslancov o zésadnych
otazkach, ktoré sa vyskytnu v priebehu rokovania vo veci, o ktorej sa bude hlasovat.

Clanok 9
Hliasovanie na zasadnutiach

1. Obecné zastupitelstvo rozhoduje o kaidom navrhu hlasovanim. Ak tento rokovaci poriadok
neustanovuje, Ze poslanci hlasuji o ndvrhu bez diskusie, hlasovanie sa uskutoéni po skonceni
diskusie.

2. Hlasovanie riadi predsedajdci. Upozorni poslancov, Ze sa bude hlasovat, oznami, o akom nédvrhu sa
bude hlasovat. Potom prikrodi k riadeniu hiasovania. O ndvrhoch sa hlasuje v poradi, v akom boli
predloZené.

3. Ak boli k ndvrhu podané pozmefiujice alebo doplfujice navrhy, hlasuje sa najprv o nich, ato v
poradi, v akom boli podané. Ak prijaty pozmeriujici alebo doplfujlici ndvrh vyluCuje daldie
pozmefiujdce alebo doplfiujtice navrhy, uf sa o nich nehlasuje.
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Po hiasovani o pozmenujucich a dopliujicich navrhoch sa hlasuje o ndvrhu ako celku.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktor( je zriadena komisia, OZ vypofuje stanovisko komisie.
Hlasovanie je verejné zlebo tajné.

Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky. Predsedajuci vyhiasi vysledky hiasovania tak, Ze oznami pofet
poslancov, ktorf sz zdacastnili na hlasovani, polet peslancov a mena poslancov, ktori hlasovali za
navrh, pofet poslancov a mena poslancov, kiori hlasovali proti ndvriu a potet paslancov a mena,
ktori sa zdrzali hlasovania alebo nehlasovali.

Tajne sa hlasuje v pripadoch ustanovenych v tomto rokovacom poriadku alebo ak sa na tom
uznesenie obecné zastupitelstvo bez diskusie.

Pred tajnym hlasovanim predsedajici urdi trojélenny komisiu, ktora hlasovanie organizuje. Na
hlasovanie sa pouZiju hlasovacie listky, ktoré komisia vyda poslancom pri vstupe do priestoru
uréeného na tajné hlasovanie. Povereny ¢len urcenej komisie ozndami vysledky hlasovania vo
forme zapisnice predsedajiicemu, ktory ich vyhlasi tak, Ze oznami potet vydanych hiasovacich
listkov, poet poslanceov, ktori hlasovali za navrh, pocet poslancov, ktori hilasovali proti navrhuy,
pocet poslancov, ktorf sa zdrZali hlasovania a pocet poslancov, ktori neodovzdali hlasevacie listky.
Iny spdsob hlasovania poslanca sa poklada za zdrZanie sa hlasovania,

Clanok 10
Prijimanie uzneseni obecného zastupitelstva a nariadeni obce

Navrh na uznesenie OZ predkladd navrhovd komisia, pripadne predsedajici. K predloZenému
navrhu na uznesenie mdzu poslanci predkladat pezmeriujlce a dopliiujlce navrhy. Predsedajici a
hlavny kontrolér mdzZu pozmefujice ndvrhy pripomienkovat. Obecné zastupitelsive hlasuje
najprv o pezmedujacich ndvrhoch v poradi, v akom holi predloZené. Schvélenim jedného variantu
sa ostatné povaiuji za neprijaté. Ak zastupitelstvo pozmefiujici navrh neschvali, hiasuje o
pdvodnom ndvrhu, Navrh na uznesenie mdZze OZ prijat 2j k bodom programu prerokovanych v
¢asti rézne alebo diskusia.

Pokial' si to povaha uznesenia alebo iné okolnosti vyZaduji, méie OZ hlasovat o jednotlivych
astiach navrhu uznesenia oddelene. Poradie urdi predsedajdci.

Na prifatie nariadenia (VZN) je potrebny sihlas trojodtinovej vac8iny pritomnych poslancov. Na
zvolenie a odvolanie hlavného kontroldra, na platnost zmluvy uzavretej na Ufel uskutognenia
konkrétnej Ulohy alebo &innosti s inou obcou, alebo zmluvy o zriadeni zdrufenia obdi, zriadenim
alebo zaloZenim pravnickej osoby podla osobitného zdkona, je potrebny suhlas nadpoloviénej
vadsiny vietkych poslancov. Na prijatie uznesenia OZ je potrebny sihlas nadpoloviénej vaésiny
pritomnych poslancov, okremn prfpadov uvedenych v tomto rokovacom poriadku a v zdkone o
obecnom zriadeni.

Nariadenie a uznesenie OZ podpisuje starosta najneskdr do 10 dni od ich schvélenia obecnym
zastupitelfstvom.

Starosta moZe pozastavit vykon uznesenia OZ, ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre
obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpiSe v lehote podla ods. 4. Ak bol vykon uznesenia
pozastaveny, méZe OZ toto uznesenie trojpatinovou vadsinou hlasov vietkych poslancov potvrdit.
Vykon potvrdengho uznesenia starosta neméie pozastavit. Ak OZ uznesenie nepotvrdi do 3
mesiacov od jeho schvélenia, uznesenie straca platnost.
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6. Uznesenia sa vyhotovuju pisomne a po podpise sa doruéuju v elekironicky (mailovou podtou)

poslancom, hlavnému kontroldrovi a podla povahy uznesenia dalsim osobam, o okruhu ktorych

rozhoduje starosta obce.

Clanok 11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce

Obecny drad vytvara podmienky pre realizaciu Gloh stanovenych uzneseniami OZ, ktoré musia
byt prisluinému nasitefovi Ulohy doruéené elektronicky {e-mailom) najneskér do S dnf od ich
podpisania starostom obce a vykondva vieobecne zavazné nariadenia obce.

Vietky uznesenia obecného zastupitelstva sa dorufuji v termine podla ods. 1 starostovi obce a
elektronicky (mailom} hlavnému kontrolérovi a poslancom OZ. Uznesenia OZ sa zverejfiujl na
internetovej stranke.

Informaciu o kontrole plnenia uzneseni OZ vykonava apredkiadd hlavny kontrolér obce
Stvriroéne vidy na prvom rokavani OZ v kalenddrnom $tvrtroku.

Obecny Urad predklada na kaZdé rokovanie OZ prehlad plnenia uzneseni z posledného OZ,

Clanok 12
Interpelacie poslancov

Interpelaciou je otadzka, ktord sa vztahuje na uplatfiovanie avykondvanie zdkonov, VZN
a internych neriem obce.

Poslanci maju pravo na zasadani OZ interpelovat starostu, riaditelov pravnickych oséb zaloZenych
alebo zriadenych obcou a hlavaéhe kontroléra, vo veciach vykonu ich éinnosti.

Interpelovany a subjekt poZiadany o vysvetlenie je povinny odpovedat do 30 dni od konania 0Z.
Odpoved na interpelaciu sa zasieta elektronicky poslancom OZ,

Kontrola odpovedi vznesenej interpelacie sa zaradi do programu rokovania OZ na zadiatku

rokovania.

V. éast
ORGANIZACNE A TECNICKE ZABEZPECENIE ZASADNUTIA OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Clanok 13

Organizalné a technické Glohy spojené so zabezpefovanim Cinnosti OZ plni obecny drad.

Obecny drad zabezpeéuje vypracovanie a doruCenie podkladov na zasadnutia OZ, vyhotovenie
zapisnic zo zasadnuti, zverejnenie nariadeni obce na dradnej tabuli obce, archivéciu pisomnosti a
dalSie dlohy stvisiace so zabezpefenim zasadnuti OZ,

Z kaidého zasadnutia OZ sa vyhotovuje zapisnica, ktord overia urfeni overovatelia. V pripade, fe
overovatelia odmietnu podpisat vyhotovenu zapisnicu, uvedl v prilohe dévody jej nepodpisania,
ktoré sa archivujd a zverejiiujit ako priloha zapisnice. Suéastou zépisnice je aj prezentna listina a
menovity zaznam o hlasavani.

Zapisnicu spracuje zamestnanec obecného lUradu urfeny starostom obce.

Zapisnica obsahuje tieto Udaje, najmd:
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10.

11.

12.

13.

Reokovaci poriadok
Obecného zastupitefstva Obce MarkuSovce

a) datum a miesto rokovania,

b) zaznam otom, kto riadil obecné zastupitelstvo,

c) pocet pritomnych, nepritomnych poslancov, vratane ich mien, pripadne mien pozvanych
hosti,

d) zdznam o Ease rokovania ~ zadiatok a koniec,

e) zaznam o Case a odchode poslancov z rokovania OZ,

f) navrh programu rokovania vratane navrhov na zmenu poradia jednotlivych bodov, &
zaradenie nového bodu a schvaleny program rokovania,

g) struény komentir k jednotlivym bodom, najmi ddvod prerokovania jednotlivych materilov,
kto hovoril v diskusii, struény ohsah, navrhy na zmenu uznesenia, vysledky hlasovania (za,
proti, zdrzal sa hlasovania, nehlasoval} ku kaZdému bodu programu osobitne po jeho
prerokavani a hlasovani, vratane vyroku, ¢i bolo uznesenie alebo viecobecne zdvdzné
nariadenie prijaté. Poslanec OZ ma prévo poZiadat, aby jeho vyjadrenie resp. stanovisko
alebo vyjadrenie iného reénika bolo doslovne zaznamenané v zapisnici.

h) ndvrh koneéného znenia uznesenia ku kazdému bodu programu alebo iné rozhodnutie OZ,
uznesenia maju byt formulované jasne a adresne — komu sa uloha ukladd, aké dlohy sa
ukladaju a termin spinenia dlohy, ak je to moZné,

iy prilohy:

1. Schvalené uznesenia 07 alebo viecbecne zavdzné nariadenia podpisané starostom obce
vratane zapracovanych zmien.

2. Kompletné znenia schvalenych dokumentov (napr. rokovaci poriadok, zdsady
o hospodidreni s majetkom ohce, $tatdt obce, Statity komisie a pod).

Zapisnica sa vyhotovi do 10 kalendarnych dni. Nasledne sa doruéi elektronicky {e-mailom)
overovatelom zépisnice, ktori ju overia do 3 kalendarnych dni.

Zapisnice zo zasadnuti OZ podpisuje starosta obce a overovatelia zapisnice.

Overena zapisnica sa dorucuje elektronicky (e-mailom) hlavnému kontrolérovi a poslancom OZ
do 15 kalendarnych dni alebo najblizsi pracovny den po 15. kalenddrnom dni rokovania OZ. Jej
prilohou st kompletné nariadenia a uznesenia podpisané starostom obce, ktoré v zmysle zakona
o obecnom zriadeni § 12, ods. 11. podpisuje najneskér do 10 kalendadrnych dni od ich schvélenia
OZ.

Overena zapisnica z rokovania OZ sa zverejiiuje na internetovej stranke obce do 20 kalendarnych
dni od rokovania OZ vratane zvukového zaznamu z rokovania OZ.

V pripade, ak zapisnica po vyhotoveni a zverejneni obsahuje zjavnd chybu v pisani, v poctoch,
alebo ind zrejmu nespravnost, ktord nemd vplyv na obsahov( strianku prijatého rozhodnutia,
zapisovate!l urobi pisomné ,ozndmenie o oprave chyby”. Zapisovatel je povinny ,ozniémenie
o oprave chyby” dorudit overovatelom zapisnice a oznamenie zvergjnit na webovej stranke obce
Markusovee. Oznamenie nema vplyv na platnost a Géinnost prijatého rozhodnutia.

Zapisnice, prijaté uznesenia a vietky materidly zo zasadnuti OZ sa archivuja na obecnom Urade
podfa registrattirneho poriadku obecného vradu.

Evidenciu vSetkych platnych uzneseni anariadeni obce vedie obecny Urad a zabezpedi ich
zverejnenie a aktualizaciu na webovom sidle obce.

Obecny urad zabezpedi, aby vietky povinne zverejfiované dokumenty na Gradnej tabuli cbce
vztahujtce sa na rokovania OZ boli zverejnené aj na Centrilnej elektronickej tiradnej tabuli CUET.
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Rokovaci poriadok
Obecného zastupitelstva Obce MarkuSovce

14. Vydavky suvisiace s odbornym, organizacnym a technickym zabezpelenim Cinnosti obecného

zastupitelstva sa uhradzaju z rozpoctu obce.

V. éast
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 14

1. Poslanci st povinni dodrziavat rokovaci poriadok obecného zastupitelstva (§ 25 ods. 1 zdkona o
obecnom zriadeni). Tato povinnost sa vztahuje aj na prizvané a iné osoby, ktoré sa zaéastriuju
zasadnutia OZ. Uvedené osoby st povinné repektovat pokyny a upozornenia predsedajlceho.
Predsedajuci je povinny prizvané a iné osoby pred schvalenim programu OZ upozornit na
spravanie sa na rokovani OZ, najma na to, Ze slovo sa im mbie udelit len vtedy, ak o tom
rozhodne OZ vacsinou pritomnych poslancov a Ze program OZ sa po schvéleni uz nemeni.

2. Ak sa pocas zasadnutia OZ vyskytne pochybnost o postupe podla tohto rokovacieho poriadku,

rozhoduje o nej predsedajlci.
Clanok 15
1. Rusi sa rokovaci poriadok obecného zastupitelstva schvaleny dria 20. 3. 2019 uznesenim Cdislo
8/2019 a potvrdeny OZ uznesenim €. 23/2019 zo dia 17. 4. 2019.

Rokovaci poriadok schvalilo obecné zastupitelstvo dria 19. 1. 2023 uznesenim €. 38/2023.
Rokovaci poriadok nadobuda Géinnost dfiom schvalenia.

V Markusovciach, 01.02.2023

Peter Fulla
starosta obce
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